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企业所得税审计所需资料清单
	　
	资 料 目 录
	客户提供资料
	事务所留存
	事项说明

	
	
	
	原件
	复印件
	

	一、
	备查类资料

	1
	单位设立时的合同、协议、章程 
	　
	　
	　
	　

	2
	营业执照副本复印件
	　
	　
	　
	　

	3
	组织机构代码证复印件
	　
	　
	　
	　

	4
	税务登记证复印件
	　
	　
	　
	　

	5
	银行开户许可证复印件（含一般帐户）
	　
	　
	　
	　

	6
	单位设立时和以后变更登记时的批文复印件
	　
	　
	　
	　

	7
	单位设立时和以后变更登记时的验资报告复印件
	　
	　
	　
	　

	8
	享受优惠政策的文件及前中介机构所作的纳税鉴证报告复印件
	　
	　
	　
	　

	9
	报经主管税务机关批准的税前扣除项目复印件
	　
	　
	　
	　

	二、
	业务类资料

	10
	需经审核年度的资产负债表、利润表
	　
	　
	　
	　

	11
	需经审核年度的银行存款对帐单复印件及余额调节表
	　
	　
	　
	　

	12
	现金盘点明细表
	　
	　
	　
	　

	13
	固定资产及计提折旧明细表
	　
	　
	　
	　

	三、
	综合类资料

	14
	业务约定书
	　
	　
	　
	　

	15
	管理当局声明书 
	　
	　
	　
	　


以上资料均需加盖单位公章，请于   日前准备完成           以上所列所有原件已收回

电话：010-82800195                                客户签字：

传真：010-82800197                                   年   月   日

联系人：郭培                            

北京中乐成会计师事务所有限公司
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