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内资增资所需资料清单
	　
	资 料 目 录
	客户提供资料
	事务所留存
	事项说明

	
	
	
	原件
	复印件
	

	一、
	备查类资料

	1
	营业执照副本
	　
	　
	　
	　

	2
	公司增资前后章程或章程修正案
	　
	　
	　
	　

	3
	公司股东会决议(涉及增资及变更股东等事宜)
	　
	　
	　
	　

	4
	变更登记申请书
	　
	　
	　
	　

	5
	公司资产负债表、利润表(最近一期报表)
	　
	　
	　
	　

	6
	开业及前期验资报告(原件)
	　
	　
	　
	　

	7
	交存入资报告单(货币增资;包括：1.工商留存联2.交事务所联3.现金送款簿4.银行进帐单)
	　
	　
	　
	　

	8
	银行询证函回函（由本事务所提供，入资银行盖章）
	　
	　
	　
	　

	二、
	业务类资料

	9
	公司资产负债表、利润表(最近一期报表)
	　
	　
	　
	　

	10
	 往来账款明细表(货币增资)
	　
	　
	　
	　

	11
	 原注册资本的记账凭证(货币增资)
	　
	　
	　
	　

	12
	 开户许可证复印件(货币增资)
	　
	　
	　
	　

	13
	截止入资单时点的对账单(货币增资)
	　
	　
	　
	　

	14
	 资产评估报告(实物增资;无形资产增资)
	　
	　
	　
	　

	15
	 购货发票(实物增资)
	　
	　
	　
	　

	16
	 可行性分析报告(无形资产增资)
	　
	　
	　
	　

	三、
	综合类资料

	17
	业务约定书
	　
	　
	　
	　

	18
	管理当局声明书 
	　
	　
	　
	　


以上资料均需加盖被验资单位公章，请于   日前准备完成           以上所列所有原件已收回

电话：010-82800195                                客户签字：

传真：010-82800197                                   年   月   日

联系人：郭培                            

北京中乐成会计师事务所有限公司
[image: image1.png]